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Vojenské lesy a statky CR, s.p.

Rdd o pldnovdni ndkupnich potteb a zaddvdni verejnych zakdzek

1 VSeobecna ustanoveni

Tento Rdd o pldnovdni ndkupnich potfeb a zaddvdni vefejnych zakdzek (déle jen ,Rad*)
stanovuje zavazny postup tvorby planu, Zzadanek a zadavani verejnych zakazek v podminkach
Vojenskych lestl a statk(l CR, s.p. (dale jen “VLS”). Jeho cilem je nastaveni procesu od vzniku
planu potfeb, tvorby Zadanek o ndkup, jejich schvaleni, nasledné pfedani k realizaci nakupu
a vlastni realizace nakupu tak, aby:

bylo v Cinnosti VLS pfi plnéni cild stanovenych zakladatelem zabezpeceno ucelné,
hospoddrné a efektivni wvyuziti financénich prostfedkd ve smyslu zdkona
¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,ZOFK“);

byla ze strany zadavatele zajisténa volna hospodarska soutéz potencialnich dodavatell
radné spliujicich primérené pozadavky zadavatele obsazené v ZD zaddavaciho
fizeni/postupu, transparentni, nediskriminacni a radné zdokumentovany postup
a rovné zachazeni vici Ucastnikdm zadavaciho fizeni/postupu;

byly dodrieny zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu § 6 odst. 4 ZZVZ za pfedpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakazky vhodné.

V souladu s ustanovenim § 4 odst. 1 pism. e) ZZVZ jsou VLS verejnym zadavatelem. VLS jakozto
zadavatel jsou na Urovni RSP zastoupené feditelem podniku, na Urovni Divize feditelem Divize.

2 Vymezeni pojmu a zkratek

2.1 Zakladni pojmy a zkratky

VLS

Divize

OV << m o< T
;U<;U<;U<U(._/U3

ovz

VOVZ

PZN

DNS
RD
VZ

Pojem platny pro cely statni podnik, tj. feditelstvi

paleEelic R GG RIS statniho podniku, divize a spravy

Divize Vojenskych les( a statk(

CR s.p Pojem platny pro pfislusnou organizac¢ni jednotku VLS

Reditelstvi statniho podniku
Reditelstvi Divize VLS CR, s.p.
Ekonomicky reditel

Vyrobni feditel

Spravni reditel

Oddéleni verejnych zakazek

Vedouci oddéleni verejnych
zakazek

Pracovnik zmocnény k zajisténi
nakupu

Dynamicky nakupni systém
Ramcova dohoda

Verejna zakazka

Pojem platny pro prisluSnou organizacni jednotku VLS
Pojem platny pro pfislusnou organizac¢ni jednotku VLS
Ekonomicky reditel s.p.

Vyrobni feditel s.p.

Spravni feditel s.p.

Pojem platny pro RSP, naplf oddéleni tvofi zadavani
verejnych zakazek

Pojem platny pro RSP

Zaméstnanec VLS, u kterého je souc¢asti naplné prace
proces nakupu zboZi, sluzeb a stavebnich praci.
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Vojenské lesy a statky CR, s.p. Rdd o pldnovdni ndkupnich potreb a zaddvdni verejnych zakdzek

VZMR  Verejnd zakdzka malého rozsahu

ov Otevrena vyzva

ZD Zadavaci dokumentace

77\7 Zakon ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist
0.z Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond,

ZOFK ve znéni pozdéjsich predpisl

2.2 Vymezeni dalSich pojm0

Dodavatel — fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni prace.

Investi¢ni charakter — VZ na zakladé které jsou nakupovany dodavky, sluzby a stavebni prace
splnujici definici dle platné Smérnice k pldnovdni, schvalovani a evidenci investic a béznych
vydaji u VLS CR, s.p.

Investiéni specialista RSP — zaméstnanec oddéleni investic na RSP, ktery je opravnén

doplriovat/upravovat popis a kritéria pro zadavaci fizeni/postup. Rozhoduje o tom, které
VZ z Planu investic maji byt predmeétem scitani.

IS PAVEZA — Informacni systém slouzici k planovani a evidenci VZ/VZMR.
Kvalifikace dodavatele — zpUsobilost a schopnost dodavatele plnit VZ.

Nadlimitni verejna zakazka — VZ, jejiz pfedpokladana hodnota v K¢ bez DPH je rovna nebo
pfesahuje financni limit stanoveny dle § 25 ZZVZ.

Plan investic — evidence investic, kterd je popsana v samostatné Smérnici k planovani,
schvalovéni a evidenci investic a béznych vydajd u VLS CR, s.p.

Plan potfeb — plan potreb, ktery se zpracovava v IS PAVEZA a ze kterého se nasledné generuji
zadanky na nakup.

Planovac — pracovnik na Urovni Divize & RSP, ktery pFipravuje plan potfeb.

Podlimitni vefejna zakazka — VZ, jejiz pfedpokladand hodnota Cini v pfipadé VZ na dodavky nebo
sluzby vice jak 3 mil. K& bez DPH nebo v pfipadé VZ na stavebni prace vice jak 9 mil. K¢ bez DPH
a nedosahne financ¢niho limitu podle § 25 ZZVZ.

Proces nakupu — komplex ¢innosti zahrnujicich planovani nakupu zbozi, sluzeb a stavebnich
praci, vyhledavani a evidenci dodavatell, zaddvani VZ, objednavani zbozi, sluzeb a stavebnich
praci, uzavirani smluvniho vztahu s dodavateli, pfevzeti zboZi, sluzeb a stavebnich praci, pfijem,
skladovani, vydej a pfevod zbo?i, pfijem a likvidaci dodavatelskych faktur a reklamaci dodavek,
sluzeb a stavebnich praci.

Profil zadavatele — elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny dalkovy pfistup
a na kterém zadavatel uverejiuje informace a dokumenty ke svym VZ, a to na adrese
uverejnéné ve Véstniku verejnych zakazek.

Provozni jednotka — je organiza¢ni jednotka VLS (RSP, Divize) dle platného Organiza&niho Fddu.
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Vojenské lesy a statky CR, s.p. Rdd o pldnovdni ndkupnich potreb a zaddvdni verejnych zakdzek

Schvalovatel — osoba, ktera schvaluje Zadanku ve schvalovacim uzlu.
Ucastnik — dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim Fizeni/postupu.

UTR koS — sdruzend skupina naplanovanych polozek s uréenym typem realizace, z niz mohou
dat Zadatelé podnét k cerpani planu a tim k zajisténi plnéni (k vytvoreni objednavky, uzavreni
smlouvy apod.).

Verejnd zakazka — VZ na dodavky, sluzby Ci stavebni prace.
Verejna zakazka malého rozsahu — VZ, jejiz predpokladana hodnota je:

* rovna nebo nizsi nez 3 mil. K¢ bez DPH v pfipadé VZ na dodavky nebo sluzby;
* rovna nebo nizsi nez 9 mil. K¢ bez DPH v pfipadé VZ na stavebni prace.

Zadani verejné zakazky — akceptace objednavky ¢i uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a dodavatelem, z niZ vyplyva povinnost dodavatele poskytnout plnéni.

Zaddavaci dokumentace — veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky sdélované
nebo zpristupnované Ucastnikiim zadavaciho fizeni/postupu.

Zadavaci podminky — veskeré zadavatelem stanovené podminky prabéhu zaddvaciho
fizeni/postupu, podminky Ucasti v zaddvacim fizeni/postupu, pravidla pro hodnoceni nabidek
a dalsi podminky pro uzavreni smlouvy na VZ.

Zaddvaci postup — postup sméfujici k zadani VZMR.
Zadavaci fizeni — postup upraveny ZZVZ sméfujici k zadani podlimitni ¢i nadlimitni VZ.

Zadavani — zavazny postup zadavatele v zadavacim fizeni/postupu, jehoZ Gcelem je zadani VZ,
a to az do uzavreni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni/postupu.

Zadatel — uréeny pracovnik zmocnény k zalozenf zadanky.

Zadanka — dokument obsahujici zakladni sadu informaci popisujici poZadavek na nakup zboZi,
sluzeb ¢i stavebnich praci. Ze Zadanky vyplyva prvotni specifikace VZ (véetné stanoveni
predpokladané hodnoty VZ).

Planovani a nasledna tvorba UTR kosu

Planova¢ na Urovni Divize nebo RSP zadavd polozkové potfeby pro dané planovaci obdobi
do modulu Pldnovdni v IS PAVEZA, a to na zakladé instrukci VOVZ. Po ukonceni zadani
Schvalovatel tuto potfebu potvrdi nebo zamitne. Jednotlivé potreby budou nasledné
posouzeny VOVZ v modulu UTR (Urceni typu realizace) a sdruzeny do UTR kosu.

Seznam vyjimek, které nepodléhaji pldnovani (a nasledné tvorbé Zzadanek) v IS PAVEZA,
je uveden v kapitole 4 Zddanka.

/4danka

Zadanka se zaklada pouze v IS PAVEZA. Pokud potieba neni napldnovéna v IS PAVEZA, neni
mozné vystavit zadanku, a tedy realizovat plnéni (neni-li stanovena vyjimka — viz seznam nize).
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Seznam vyjimek:

nakup potravin a zboZi evidovanych skladovym hospodarstvim pro potreby kuchyné
a restaurace RZ OlSina, jez probiha v samostatném evidenénim systému;

nakup zbozi, sluzeb a stavebnich praci realizovany mimo prostory VLS (zejm. v prodejné,
na Cerpaci stanici apod.), jejichz cena je v prbéhu ucetniho obdobi proménliva a je
provadén podle aktualni potreby do 10.000,- K¢ véetné DPH (napf. drobné pohosténi
za hotové pro neplanovanou akci, Cerpani PHM s vyuzitim CCS karty apod.);
poskytnuti prispévku z FKSP v souladu s kolektivni smlouvou, a to na rekreace, kulturu
a télovychovu, v pfipadé, Ze poskytnuti tohoto pfispévku je feSeno zaméstnancem
individualné;

zakazky, které jsou realizovany prostfednictvim DNS;

postovni sluzby (posStovni zndmky, listovni sluzby - svoz a rozvoz, postovné, postovni
datové zpravy);

soudni a spravni poplatky, kolky, rédio a TV poplatky;

zakonem nafizena zdravotni péce a prohlidky;

bankovni poplatky.

Zadanku také neni nutné zakladat ve specifickych pripadech nakupu, kdy organizace nema
moznost volby — existuje tedy zaroven nutnost porizeni a vyhradni dodavatel. Napfiklad svoz
komunalniho odpadu, vodné ¢i stocné.

Vyjimky z povinnosti zakladat zadanku, respektive planovat v IS PAVEZA, nesmi byt zneuZity
k déleni zakdzek pod limity stanovené ZZVZ a timto Radem.

Po zjisténi potreby nakupu se z UTR kosU ¢i schvalenych Investi¢nich zamér( vytvari zadanka,
kterd slouZi jako podklad k zajisténi zadavani VZ.

veskeré neinvesticni zadanky se generuji pouze ze schvalenych UTR kos(;
zaddanky na investi¢ni akce se zakladaji pouze zjednotlivych investi¢nich akci
v IS PAVEZA, které jsou soucasti schvalenych investi¢nich zaméru.

Zadanka se vystavuje pouze na nakup z externiho zdroje, ktery ma za désledek pfijeti plnéni,
a tedy pfijaty danovy doklad.

4.1 Specifikace verejné zakazky

Specifikace VZ:

vymezuje schvalené pozadavky na nakup zboZi, sluzeb a stavebnich praci
do podrobnosti potfebnych pro stanoveni technickych podminek a klasifikaci predmétu
VZ, zpracovani ZD a zadavacich podminek a zadani VZ;

nesmi byt zpracovana zpUsobem, ktery by uréitym dodavateldm nebo vyrobcim
bezdlvodné primo nebo nepfimo zarucovala konkurenéni vyhodu nebo vytvarela
bezdlvodné prekazky hospodarské soutéze ¢i zvyhodnovala nebo znevyhodnovala
jednotlivé dodavatele ¢i vyrobce.

Prvotni specifikace VZ (véetné stanoveni predpoklddané hodnoty VZ) musi vidy vyplyvat
ze schvalené zadanky. Za spravnost, Uplnost, jednoznac¢nost, transparentnost a srozumitelnost
specifikace VZ, technickych a obchodnich podminek uvedenych nebo vyplyvajicich
ze schvalené zadanky poskytnutych pro zpracovani ZD zodpovida Zadatel.
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Zadatel ¢ jakykoliv jiny zaméstnanec VLS jsou povinni poskytnout PZN na jeho 7&dost
bezodkladnou soucinnost pfi upresnovani specifikace VZ.

Neni-li to odlvodnéno predmétem VZ, je Zadatel povinen pro specifikaci predmétu VZ (véetné
obchodnich podminek) pouzit natolik obecny popis predmétu VZ a technickych podminek, aby
nebylo odkazovano na urcité identifikacni znaky konkrétnich dodavateld nebo vyrobc(, coz by
vedlo ke zvyhodnéni, resp. vylouceni urcitych dodavatell nebo vyrobc(.

4.2 Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladanou hodnotou VZ je predpokladana vyse Uplaty za pInéni vyjadrena v K¢ bez DPH.
Predpokladand hodnota VZ se stanovi na zakladé Udajl a informaci o VZ stejného ¢i podobného
pfedmétu plnéni. Nema-li Zadatel k dispozici takové Udaje nebo informace, vychazi z informaci
ziskanych prlzkumem trhu, predbéinymi trinimi konzultacemi nebo jinym vhodnym
zpUsobem.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ je rozhodna:

* celkova stanovend smluvni cena, nebo

* predpoklddand vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy
rovna 48 mésicdm nebo kratsi, nebo

* predpoklddand vyse Uplaty za 48 mésicl u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy
s dobou trvani delsi nez 48 mésicu.

Odpovédnost za stanoveni predpokladané hodnoty VZ ma Zadatel, ktery na jejim zakladé
navrhuje zpUsob zadani VZ.

Zadatel dbd pfi vyplfiovani zddanky na to, aby byly s¢itany predpoklddané hodnoty souvisejicich
plnéni (vSech ¢asti VZ) tak, aby nedochazelo k nezdakonnému déleni VZ a nasledné k zadani VZ
v mirn&j&im rezimu, ne? jaky vyplyva ze ZZVZ nebo z tohoto Radu.

Provozni jednotka s funk&ni samostatnosti - tj. Divize & RSP — mUZe stanovit pfedpokladanou
hodnotu VZ pouze na Urovni této provozni jednotky, bez ohledu na celkové potfeby v ramci
VLS. Divize sice nema pravni subjektivitu, ale je vybavena funkéni samostatnosti pfi provozni
¢innosti a je tudiz nezavisla pfi provadéni zadavacich postupl a muizZe v rozsahu povéreni
udéleném feditelem VLS uzavirat pfi nakupnich operacich smlouvy a objednavky za VLS.

NeUcastni-li se investiéni pracovnik RSP schvalovaciho procesu zadanky, je investi¢ni pracovnik
Divize povinen ovéfit u investiéniho pracovnika RSP, zda Zadanky realizované mimo RSP
nezakladaji ¢asti jedné vétsi VZ (zejména zda neexistuji jiné, souvisejici investice, které by mély
byt zaddvany spole¢né nebo jako ¢asti jedné VZ) a pokud ano, uréi investi¢ni pracovnik RSP,
v jakém reZzimu ma byt realizovano zadani téchto investic.

Zadavatel neni povinen scitat predpokladané hodnoty VZ, jejichz jednotkova cena je v pribéhu
ucetniho obdobi proménlivd a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle
svych aktudlnich potreb.
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Vojenské lesy a statky CR, s.p. Rdd o pldnovdni ndkupnich potteb a zaddvdni verejnych zakdzek

4.3 Zalozeni zadanky
4.3.1 ZaloZeni Zddanky na urovni Divize

Zadanky neinvesti¢niho charakteru na nakup zboZi, sluZeb & stavebnich praci na drovni Divize
zpracovava libovolny Zadatel.

Zadanky na stavebni prace investi¢niho charakteru zpracovava vyhradné investiéni pracovnik
Divize (pfipadné osoba k tomu povérena).

Zadanky na ndkup strojnich investic, jejich? nakup realizuje Divize, zpracovavd investiéni
pracovnik Divize (pFipadné osoba k tomu povérend). Pokud nakup téchto investic realizuje RSP
centralné pro jednotlivé Divize, zpracovava 7adanku pracovnik oddélenf investic RSP.

Zadanky na nakup ostatnich investic na Urovni Divize zpracovava libovolny Zadatel.

VysSe popsané je prehledné zndzornéno v této tabulce (X =mozny inicidtor Zzadanky):

Stavebni investice X

Stavebni oprava (neinvestice) X X
Strojni investice (pro Divizi) X

Strojni investice (centralné RSP) X

Strojni oprava (neinvestice) X X
Ostatni investice (dodavky) X X
Neinvestice X

4.3.2  ZaloZeni Zddanky na trovni RSP

Zadanky neinvesti¢niho charakteru na nakup zboZi, sluzeb ¢&i stavebnich praci na drovni RSP
zpracovava libovolny Zadatel.

Zadanky na stavebni prace investi¢niho charakteru zpracovavaji vyhradné zaméstnanci
Oddéleni investic, projekt( a staveb.

Zadanky na nakup strojnich investic, jejichz nakup realizuje RSP, zpracovévaji specialisté
strojnich investic.

Zadanky na nakup ostatnich investic na Urovni RSP zpracovava libovolny Zadatel.

VysSe popsané je prehledné zndzornéno v této tabulce (X =mozny inicidtor Zadanky):

Stavebni investice X

Stavebni oprava (neinvestice) X
Strojni investice (pro RSP) X

Strojni oprava (neinvestice) X
Ostatni investice X
Neinvestice X
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4.3.3  Postup v pripadé havarijnich situaci

Havarijni situaci se rozumi pfipad, kdy je tfeba zajistit opravu ¢i sanaci majetku VLS
bezodkladné, protoze s odkladem opravy hrozi vznik nebo navyseni Skody (napf. zaplavy,
poskozend zemédélska technika v dobé sklizné apod.).

Postup v pFipadé havarijnich situaci pripousti odklon od pravidel uvedenych v tomto Radu.
Mimoradny havarijni postup je vSak tfeba konzultovat s nadfizenym a pfipadné VOVZ.

4.4  Schvdleni zadanky

Nasledny schvalovaci proces zadanky se fidi prislusnym WF (WorkFlow) nastavenym v IS
PAVEZA na zakladé predmétu VZ, jeji predpokladané hodnoty a jejiho typu (ne/investice). WF
ke konkrétnimu typu Zadanky je nastavovano VOVZ na zakladé pozadavk( managementu VLS
a reditelU Divizi.

Vsichni schvalujici jsou opravnéni pozadavek schvalit, vratit k dopracovani nebo jej zamitnout.

5 U&astnici procesu nakupu a jejich plsobnosti

Prislusny zaméstnanec muze fidit nebo zajiStovat ndkup zboZi, sluzeb a stavebnich praci,
zejména zadavani VZ, teprve po proskoleni. Proskoleni zajisti VOVZ, a to v rozsahu dle
pozadavku navrieného feditelem podniku nebo feditelem Divize.

VOVZ je opravnén podat SR ndvrh na realizaci nékterych ¢innosti nutnych k zajiténi procesu
nakupu prostfednictvim externiho poradce (administratora). Mlze se jednat o poradenstvi
a vypracovani odbornych stanovisek nebo pfipravu podklad pro zadani VZ nebo i provedeni
zadavaciho rizeni/postupu.

5.1 PGsobnost RSP
Z Urovné RSP jsou zaji$tovany nasledujici ¢innosti:

* zadavani VZ v zaddvacich fizenich dle ZZVZ a zadavani VZMR zaddvacimi postupy dle
tohoto Radu;

* kontrola systému VZ, aby byly s¢itany pfedpokladané hodnoty souvisejicich plnéni tak,
aby nedochazelo k nezakonnému déleni VZ a nasledné k postupu v mirnéjsim rezimu,
ne? jaky vyplyva ze ZZVZ nebo z tohoto Radu;

* vybér dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci potenciondlné vhodnych pro nakup
z Urovné RSP;

+ kontrola dodrzovéni ustanoveni ZZVZ a tohoto Rddu na véech organizaénich trovnich
VLS.

5.2 Puasobnost Divizi
Divize je opravnéna:

* zadavat VZMR dle limitd uvedenych v tomto Radu a uzavirat smluvni vztahy s vybranymi
dodavateli za podminek uvedenych v tomto Radu, a to véetné VZMR zadavanych
v ramci dotacnich tituld;

* provadét zadavani VZ na zdkladé RD, kterd byla uzaviena podle ZZVZ pro potieby této
Divize, a to bez ohledu na limity stanovené v ustanoveni 5.4 tohoto Radu.
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Plsobnost PZN

PZN zajistuje proces nakupu v rozsahu své plsobnosti, odpovidd zejména za nasledujici
¢innosti:

* zajiSténi procesu nakupu zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci dle schvalené Zadanky;

+ zadavani VZ v souladu se ZZVZ a timto Radem;

* zaspravné, Uplné, jednoznacné a srozumitelné stanoveni zaddvacich podminek Vz;

+ vedeni dokumentace jednotlivych VZ dle pfislugnych ustanoveni tohoto Radu a dalgich
internich predpist VLS;

* zajisténi uverejriovani Udajl a dokument( vztahujicich se k VZ a k realizovanému pInéni
na profilu zadavatele v souladu s pfislu§nymi ustanovenimi ZZVZ a tohoto Radu;

* uzavirdni smluvnich vztah( s dodavateli (pokud to vyplyva z pracovni nédplné PZN nebo
je k tomu zmocnén), véetné odpovédnosti za Uplné a spravné preneseni smluvnich
podminek ze schvalené Zadanky.

5.4 Limity VZ

ReZim VZ urci PZN dle jeji pfedpokladané hodnoty, poté, co je mu schvalena Zzadanka na porizeni
plnéni pridélena. Zadavatel je povinen dodrZet rezim urceny pfi zahajeni zadavaciho
fizeni/postupu, a to i v pripadé, Ze by byl opravnén pouzit jiny (mirnéjsi) rezim.

PZN je pIné odpovédny za zplsob zadani VZ a musi byt pfipraven sv{j postup zadavateli kdykoliv
dolozZit a radné obhdjit.

V pfipadé VZMR se dle predpokladané hodnoty VZ jednd o nasledujici druhy zadavacich
postupll (bez ohledu na druh VZ):

0Od 0,- do 500.000,- v¢. Pfimé zadani (formou objednavky)

0Od 500.001,- do 1.000.000,- v¢. Pfimé zadani (formou pisemné smlouvy)

U VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 1.000.000,- K¢ bez DPH je jiz nutné rozliSovat dle
druhu VZ a dle organizacni jednotky zadavajici VZ:

DIVIZE
X 0d 1.000.001,- do 6.000.000,- v¢. Otevrena vyzva
RSP
0Od 1.000.001,- do 3.000.000,-v¢. = Od 1.000.001,- do 9.000.000,- Vv¢. Otevrena vyzva
0d 3.000.001,- K& 0d 9.000.001,- K¢ Zadavaci fizeni dle Zzvz
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5.5 Vypsani vefejné zakazky na drovni RSP
Na Urovni RSP se zadavaji VZ, u nich? je naplnéna alespori jedna podminka nize:

* jejich potieba vznikla na RSP;

* realizace je poZadovana u vice nez 1 Divize;

* predpoklddand hodnota VZ je vétsi nez 1.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé dodavek
a sluzeb ¢i vétsi nez 6.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé stavebnich praci.

5.6 Vypsaniverejné zakazky na Urovni Divize

VZ, které vypisuje Divize, jsou zadavany prislusSnym zadavacim postupem podle predpokladané
hodnoty VZ dle tabulky v bodu 5.4. tohoto Radu.

Doba plnéni téchto VZ nesmi byt:

e usmluv do 1 milionu K¢ bez DPH delsi nez 12 kalendarnich mésicl;
* usmluv na dobu urcitou (delSich nez 12 mésic) nebo smluv na dobu neurcitou nesmf
plnéni za rok pfesdhnout ¢astku 250.000,- K¢ bez DPH.

6 Zadavaniverejné zakazky malého rozsahu

V pripadé zadavani VZMR neni zadavatel povinen postupovat dle ZZVZ, je vSak povinen dodrzet
zasady uvedené v § 6 ZZVZ, zvefejnit dokumenty a Udaje poZzadované ZZVZ a je povinen zadavat
VZMR dle tohoto Radu. Zadavatel véak mGzZe analogicky pouZit jakékoliv ustanoveni ZZVZ.

Pti zadavani VZMR financovanych z dotac¢nich prostredk( je nutno postupovat rovnéz v souladu
s prislusnymi pravidly daného operacniho programu.

6.1 Zadavani VZMR pfimym zadanim

VZMR, jejiz predpokladana hodnota nepresahne 1.000.000,- K¢ bez DPH, zadava zadavatel
primym zadanim pfi dodrzeni zasad uvedenych v tomto Radu.

Zadatel v 7adance s hodnotou vy$si nez 50.000,- K¢ bez DPH zd@vodni vybér konkrétniho
dodavatele alespon tak, Zze uvede:

* informaci o provedeném prizkumu trhu (napf. emailové nabidky, porovnani cen,
apod.), nebo, neni-li provedeni priizkumu trhu mozné;

* jinym vhodnym zplsobem, zejm. vlastnim odbornym nazorem popisujicim stav na trhu,
informaci o znaleckém posouzeni ceny apod.

Pro pfimé zadani VZMR voli PZN jednu z forem smluvniho vztahu dle pfedpokladané hodnoty
v K¢ bez DPH:

* hodnota VZMR je mensi nebo rovna 500.000 K¢ bez DPH, pak PZN odesle pisemnou
objednavku, kterd je akceptaci zdvazné nabidky dodavatele. Pokud by objednavka
nebyla vystavena na zakladé zavazné nabidky dodavatele, musi byt takova objednavka
dodavatelem potvrzena (akceptace obchodnich podminek dle takovéto objednavky);

* hodnota VZMR je vétsi nez 500.000 K¢ bez DPH, pak musi byt mezi zadavatelem
a dodavatelem uzaviena pisemnd smlouva.

Objednadvka se vystavuje v IS PAVEZA a schvaluje se elektronicky v prostfedi spisové sluzby.
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Pfi zadavani prfimym zadanim je pro komunikaci s dodavateli dostacujici elektronicka posta.

Obsah smlouvy musi byt v souladu s prislusSnymi ustanovenimi o zavazcich O.Z. Pfi pfiprave
smlouvy PZN U¢&inné spolupracuje s pravnim poradcem RSP nebo osobou zajistujici pravni
sluzbu na RD. Reditel Divize méZe v od@ivodnénych ptipadech (napf. v pfipadé uzivani vzorové
smlouvy) rozhodnout, e smlouva nebude predklddana osobé zajistujici pravni sluzbu na RD
ve vyjmenovanych pfipadech. Vzdy vSak musi byt zajistén soulad smlouvy s pravnimi predpisy
a jejich pfipadnymi zménami. Smlouva musi byt predmétem pripominkové fizeni.

Dokumentace k VZMR zadavané primym zadanim musi dokladat prdbéh zadavaciho postupu
dle podminek § 6 ZZVZ a vybér dodavatele dle zasad hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti.
Soucasti dokumentace VZMR jsou:

 7adanka (zavazna specifikace), jejiz schvéleni probé&hlo v souladu s timto Radem;

* podklady, které dokladaji informace uvedené v odlvodnéni vybéru dodavatele
v pfimém zadani;

* pisemnd objednavka NEBO pisemna smlouva véetné dodatkd;

* ostatni privodni a dopliujici materialy a informace vztahujici se k VZMR.

6.1.1  Vyjimky pro pfimé zaddni VZMR

Reditel podniku méZe z nékterych pravidel stanovenych timto Radem v odCvodnénych
pfipadech pisemné udélit vyjimku pro pfimé zadani VZMR, jejiz pfedpokladand hodnota je vyssi
nez 1.000.000,- K¢ bez DPH, vzdy vsak tak, aby nedoslo k poruseni pravnich predpis(, véetné
zdsad ZZVZ.

Reditel Divize moze udélit vyjimku pro pfimé zadani VZMR na stavebni prace, jeji
predpokladanad hodnota je vyssi nez 1.000.000,- K¢ bez DPH, nejvice vSak 6.000.000,- K¢ bez
DPH.

Vyjimka udélena reditelem podniku nebo reditelem Divize na zdkladé Zadosti vedouciho
pfislusné organizacniho jednotky ¢i Utvaru musi byt nalezité odlvodnéna a prezkoumatelna.

Vyjimku pro prfimé zadani VZMR je mozné udélit, pokud je splnéna nékterd z nasledujicich
podminek:

a) v predchozim zaddvacim postupu nebyly podany zadné nabidky nebo podané nabidky
nespliovaly pozadavky zadavatele na predmét VZ, nebo jediny (posledni) dodavatel,
se kterym bylo moino uzavfit smlouvu, odmitl tuto smlouvu uzavfit a zadavatel
podstatné nezméni zaddvaci podminky oproti pfedchozimu zaddvacimu postupu;

b) VZ mlze byt splnéna pouze urcitym dodavatelem, nebot predmétem plnéni VZ je
jedinecné umélecké dilo nebo vykon, z technickych nebo legislativnich dlvodl
neexistuje hospodarska soutéz nebo je to nezbytné z dlivodu ochrany vyhradnich prav
véetné prav dusevniho vlastnictvi (v pfipadé technickych ddvod( a ochrany vyhradnich
prav nesmi zadavatel stanovit zaddvaci podminky VZ s cilem vyloucit hospodafskou
soutéz);

c) VZ je nezbytné zadat v dlsledku krajné naléhavé okolnosti, kterou zadavatel nemohl
predvidat a ani ji nezpUsobil a nelze dodrzet lhlty pro jiny druh zaddvaciho postupu;
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d) je-li z charakteru VZ zfejmé, ze vsechny nabidky budou shodné (napr. nakup kolkd,
dalni¢nich znamek) nebo jestlize by Uspora vynaloZenych prostredkd nebyla imérna
vynaloZzenym nékladdm spojenym se zadavacim postupem;

e) jde o dodate¢né dodavky od téhoz dodavatele, které jsou urceny jako ¢astecna nahrada
pfedchozi dodavky nebo k rozsifeni stavajiciho rozsahu dodavky, a to za predpokladu,
ze by zména dodavatele nutila zadavatele pofizovat dodavky s odliSnymi technickymi
parametry, coZz by mélo za nasledek neslucitelnost s plvodnim plnénim nebo by
znamenaly nepfimérené technické obtize pfi provozu a Udrzbé;

f) jde o dodavky kupované na komoditnich burzach;

g) jde o dodavky pofizované za zvlasté vyhodnych podminek od dodavatele, ktery je
v likvidaci nebo v pripadé, ze je vic¢i dodavateli vedeno insolvencni fizeni, od osoby
opravnéné disponovat s majetkovou podstatou;

h) VZ na dodavky, sluzby nebo stavebni prace v pripadé, jestlize jde o dodate¢né dodavky,
sluzby nebo stavebni prace, které nebyly obsazeny v plvodnich zadavacich
podminkach, jejich potfeba vznikla v dUsledku okolnosti, které zadavatel jednajici
s naleZitou péc¢i nemohl predvidat, a tyto dodatecné dodavky, sluzby nebo stavebni
prace jsou nezbytné pro provedeni plvodnich stavebnich praci nebo pro poskytnuti
pUvodnich sluzeb nebo dodani plvodnich dodavek, a to za predpokladu, zZe:

dodatecné dodavky, sluzby nebo stavebni prace budou zadany témuz
dodavateli;

dodatecné dodavky, sluzby nebo stavebni prace nemohou byt technicky nebo
ekonomicky oddéleny od pavodni VZ, pokud by toto oddéleni zpUsobilo
zavaznou Ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ¢i ekonomicky
mozné, jsou dodatecné dodavky, sluzby nebo stavebni prace zcela nezbytné pro
dokonceni predmétu plavodni VZ;

celkovy rozsah dodate¢nych dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci nepfekroci
30 % ceny pUvodni VZ,

i) VZnadodavky, sluzby nebo stavebni prace v ptipadé, jestlize jde o nové dodavky, sluzby
nebo stavebni prace, spocivajici v opakovani obdobného pinéni jako v plvodni VZ, a to
za predpokladu, Ze:

budou zadany témuz dodavateli;

v ZD plvodniho zaddavaciho postupu byla uvedena moznost zadat VZ na nové
dodavky, sluzby nebo stavebni prace formou pfimého zadani a zaroven byl
uveden rozsah novych dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci;

pfedpoklddana hodnota VZ na nové dodavky, sluzby nebo stavebni prace byla
zahrnuta do predpokladané hodnoty plvodni VZ;

tyto stavebni prace, dodavky nebo sluzby budou zadany do 3 let ode dne
uzavreni smlouvy na pavodni VZ;

skutecna cena bez DPH VZ za nové dodavky, sluzby nebo stavebni prace
nepresahne 30 % ceny plvodni VZ;

j) jedna se o pofrizeni zvirete za Ucelem chovu nebo plemenitby;

k) jedna-li se o vyjimecny pfipad odlvodnény objektivnimi okolnostmi, kdy je tfeba
zohlednit obecné prospésny zajem;
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[) hrozi-li nebezpeci vzniku skody v disledku prodleni s realizaci VZ nebo existuji-li jiné

objektivni divody;

m) poskytnuti ZD by zpUsobilo vyzrazeni utajované informace, nebo ohrozeni zédkladnich

bezpecnostnich zajmu.

6.1.2 Zadavdni VZMR otevienou vyzvou

Oteviend vyzva je zadavaci postup pro zadavani VZMR s predpokladanou hodnotou v intervalu
dle bodu 5.4. tohoto R4du.

6.1.3 Zaddvaci dokumentace OV

ZD musi obsahovat veskeré Udaje, pozadavky a podminky zadavatele vymezujici pfedmét VZMR
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani a podani nabidky dodavatelem.

ZD se sklada z textu OV a pfipadnych pfiloh, tento text OV musi obsahovat alespori:

identifikacni Udaje VZMR (nazev, Cislo spisu, druh zadavaciho postupu, ¢islo investice
nebo opravy, CPV kdd);

identifika¢ni Udaje zadavatele v€etné kontaktni osoby;

specifikaci predmétu VZMR z pohledu kvalitativniho a kvantitativniho;

predpokladanou dobu realizace, dodaci Ih(tu a misto plnéni;

pozadavky na kvalifikaci a posouzeni kvalifikace — musi byt nastaveny tak, aby byla
omezena realizacni rizika zadavatele (VZ bude realizovat zpUsobily dodavatel) a pfitom
neomezovala hospodarskou soutéz; vidy pozadovat prokazani zakladni zpUsobilosti dle
§ 74 odst. 1 ZZVZ ve formé alespon Cestného prohlaseni (ne starsi 3 mésicl prede dnem
zahajeni zaddavaciho postupu). V pripadé, Ze zadavatel bude pozadovat prokazani
ekonomické (§ 78 ZZVZ) nebo technické kvalifikace (§ 79 ZZVZ) musi stanovit pfimérené
vzhledem ke sloZitosti a rozsahu predmeétu VZ minimalni Uroven pro jejich spinéni;
zakladni obchodni podminky (Ize nahradit zavaznym navrhem smlouvy);

pozadavky na obsah a formu nabidky;

zpUsob podani nabidky;

hodnotici kritéria a vymezeni zplsobu hodnoceni nabidek. Zakladnim hodnoticim

cvv/

cvv/

cvvs

pfihlizeno. V pfipadé hodnoceni nabidek podle hodnoticiho kritéria ekonomické
vyhodnosti nabidky musi byt vidy jednim z dil¢ich hodnoticich kritérii nabidkova cena.
Zadavatel musi ve vyzvé stanovit pravidla pro hodnoceni nabidek, tj. kritéria hodnoceni,
metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky
vztah mezi kritérii (nejedna-li se o jednokriteridlni hodnoceni). V pfipadg, Ze je dilcim
hodnoticim kritériem nabidkova cena musi mit vahu minimalné 50 %, pokud reditel
podniku ¢i feditel Divize nerozhodne jinak. Kritériem kvality nesmi byt smluvni
podminky, jejichz Ucelem je utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.
Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich mohly byt nabidky porovnatelné
a naplnéni kritérii ovéfitelné,;

dalsi podminky a prava vyhrazena zadavatelem.
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6.1.4 Zahdjeni OV

Zaddvaci postup se zahajuje uverejnénim OV na profilu zadavatele a sou¢asnym odeslanim
vyzev (prostrednictvim profilu zadavatele) minimalné 3 dodavateldm (v pfipadé VZ na stavebni
prace min. 5 dodavatelm), ktefi jsou schopni realizovat plnéni VZ z pohledu skute¢ného
vykonu prislusného typu podnikatelské ¢innosti.

Lhita pro podani nabidek musi byt stanovena s ohledem na predmét VZMR a nesmi byt kratsi
nez 10 kalendarnich dnd. Nabidky dodavatelé podavaji prostrednictvim elektronického nastroje
EVEZA.

6.1.5 Posouzeni a hodnoceni nabidek OV

Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi komise bez pritomnosti Ucastnikll. Komise je
jmenovana zadavatelem (rozhodnutim reditele podniku ¢i reditele Divize). Soucasné
se jmenovanim clenl komise je za kazdého ¢lena komise jmenovan alespon jeden jeho
nahradnik. Jednani komise svolava PZN, ktery je i zapisovatelem komise. Komise je
usnasenischopnd, pokud jsou na jedndni pfitomni alespori 3 ¢lenové nebo nahradnici. Clenové
komise jsou opravnéni prizvat si k posouzeni a hodnoceni nabidek poradce s pfislusnou
odbornosti ve vztahu k predmétu VZ (dale jen ,odbornik”), ktery ale nema hlasovaci pravo.
Clenové komise a odbornik nesmi byt ve vztahu k VZ ve stfetu zajm(, o ¢em? jsou tyto osoby
povinny ucinit pisemné Cestné prohlaseni.

Posuzovany a hodnoceny jsou pouze ty nabidky, které byly podany ve Ih(té pro podani nabidek.
Pokud nebyla nabidka podana ve |hité pro podani nabidek nebo zplsobem stanovenym
ve vyzveé, nepovazuje se za podanou a v pribéhu zadavaciho postupu se k ni nepfihlizi.

Nabidky jsou posuzovany z hlediska pozadavkd stanovenych v ZD. Posouzenim se rozumi
analyza dokladd k prokazani kvalifikace a nabidky a porovnani skutecnosti uvedenych
v dokladech a nabidce se zadavacimi podminkami uvedenymi v ZD. Zadavatel se mUze
rozhodnout, Ze provede nejprve hodnoceni nabidek a az potom posouzeni splnéni podminek
Ucasti v zaddvacim postupu. Pokud nabidka neodpovida zadavacim podminkam, je z dalSiho
posouzeni a hodnoceni vyfazena a komise doporuci zadavateli Uc¢astnika ze zaddvaciho postupu
vyloucit. Komise mUze pro ucely zajisténi radného pribéhu zadavaciho postupu pozadovat, aby
Ucastnik v primérené h{té objasnil predlozené Udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo
doplnil dalsi nebo chybéjici Udaje, doklady, vzorky a modely (Vyzva k objasnéni/doplnéni
nabidky). Komise mulzZe tuto zadost ucinit opakované a mulze rovnéz stanovenou |hitu
prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. Komise nabidku vyradi, pokud ucastnik neposkytne
objasnéni (doplnéni).

V ramci posuzovani nabidek si mize komise vyzadat zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové
ceny, pokud tak usoudi.

Nabidky jsou hodnoceny podle hodnoticich kritérii a zplsobem stanovenym v ZD. Je-li
zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je komise povinna hodnotit
nabidky a stanovit jejich poradi podle jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii uvedenych v ZD
a jejich vah. Pfi hodnoceni nabidek neni mozné prihlizet k jakymkoliv jinym skute¢nostem ne?

svvs

cena, stanovi komise poradi nabidek podle vyse nabidkové ceny. Pokud je k hodnoceni nabidek
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k dispozici pouze nabidka jednoho Ucastnika, ktera vyhovéla pfi posouzeni, k hodnoceni této
jediné nabidky nedojde a tato nabidka je automaticky oznacena jako nejvhodnéjsi.

Ozndmeni o vylouceni z UcCasti v zaddvacim postupu, véetné davodd vylouceni, komise odesle
ucastnikovi prostfednictvim profilu zadavatele nejpozdé&ji s uverejnénim Ozndmeni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky (v podminkach OV musi byt toto uvedeno).

Pokud veskeré nabidky, které zadavatel obdrzi v zadavacim postupu, obsahuji nabidkovou cenu
prekracujici limit pro OV, je zadavatel povinen OV zrusit a vyhlasit znovu v rezimu dle tohoto
Radu, ktery odpovidd vysi obdrzenych nabidkovych cen.

6.1.6  Ukonceni zaddavaciho postupu OV
Komise zpracuje Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Ta musi obsahovat:

* identifikacni Udaje VZMR (nazev, predmeét, Cislo VZ v IS PAVEZA, druh zadavaciho
postupu, predpokladana hodnota);

* datum zahdjeni zadavaciho postupu, identifikacni Udaje oslovenych dodavatell (nazev,
ICO);

* konec lhity pro podani nabidek (den, hodina) a identifika¢ni udaje viech ucastnik(
a jejich nabidkovou cenu, popf. dalsi ¢iselné vyjadritelnd hodnotici kritéria;

* popis posouzeni nabidek a posouzeni kvalifikace (jen u téch nabidek, u kterych bylo
posuzovano — minimalné vidy u vybrané nabidky) a oznaceni uUcastnikl, jez byl
vylouceni z Ucasti v zaddvacim postupu a odtvodnéni jejich vylouceni;

* popis zplUsobu hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii
s odlvodnénim, vysledek hodnoceni nabidek;

* odlvodnéni vybéru vybraného Ucastnika, popfipadé Ucastnikl, je-li smlouva uzavirana
s vice osobami na strané Ucastnika;

* duvod zruseni zadavaciho postupu, byl-li zrusen.

PZN predlozi zadavateli k podpisu Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo Oznameni
o zruSeni zadavaciho postupu spolu se Zprdvou o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky toho Ucastnika, jehoz nabidka byla podle
hodnoticiho kritéria vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

PZN je povinen uvefejnit na profilu zadavatele Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
do 5 pracovnich dnd od rozhodnuti zadavatele (v podminkach OV musi toto byt uvedeno).

Uverejnénim Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na profilu zadavatele zahajuje PZN
jedndni o uzavfeni smlouvy s Ucastnikem, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi.

Neuzavre-li Ucastnik z ddvodd na své strané smlouvu do 10 kalendarnich dnl po obdrzeni
Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, m(ze zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho
Ucastnika v poradi vyhodnosti nabidek nebo zadavaci postup zrusit (a to predevsim v pfipadé,
kdy jsou podminky nabizené dalsim Ucastnikem pro zadavatele neakceptovatelné).

Zadavaci postup mUZe zadavatel zrusit kdykoliv, a to nejpozdéji do doby uzavieni smlouvy.
Ozndmeni o zruSeni zadavaciho postupu je zadavatel povinen vzdy radné oddvodnit. PZN je
povinen Ozndmeni o zruSeni zadavaciho postupu uverejnit na profilu zadavatele
do 5 pracovnich dn po rozhodnuti zadavatele (v podminkdch OV musi toto byt uvedeno).
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6.2 Zadavani minitendru

Minitendr je zjednoduSeny zadavaci postup pro zadavani VZ na zadkladé RD uzaviené s vice
dodavateli.

6.2.1 Zaddvaci dokumentace minitendrt

ZD musi obsahovat veskeré Udaje, pozadavky a podminky zadavatele vymezujici predmét VZ
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani a podani nabidky dodavatelem.

ZD se sklada z textu Vyzvy k poddni nabidky (dale jen ,Vyzva“) a pfipadnych pfiloh, tento text
Vyzvy musi obsahovat alespon:

* identifika¢ni Udaje VZ (nazev, Cislo spisu, druh zaddvaciho postupu, CPV kdd);

* identifika¢ni Udaje zadavatele véetné kontaktni osoby;

* specifikaci predmétu VZ z pohledu kvalitativniho a kvantitativniho;

» predpoklddanou dobu realizace, dodaci lh(tu a misto plnéni;

» zakladni obchodni podminky (lze nahradit zavaznym navrhem smlouvy);

* pozadavky na obsah a formu nabidky;

* zpUsob podani nabidky;

* hodnotici kritéria a vymezeni zplsobu hodnoceni nabidek; hodnotici kritérium musi byt
nastaveno totozné jako v pfipadé VZ, na zakladé které byla uzavfena nadfazend
(souvisejici) RD;

* dalsi podminky a prava vyhrazena zadavatelem.

6.2.2 Zahdjeni minitendru

Minitendr se zahajuje uverejnénim Vyzvy na profilu zadavatele a sou¢asnym emailovym
odeslanim Vyzvy vsem ucastnikim RD.

Lhdta pro podani nabidek musi byt stanovena s ohledem na predmét VZ a nesmi byt kratsi nez
2 kalendarni dny. Nabidky dodavatelé poddvaji prostfednictvim elektronického ndstroje EVEZA.

6.2.3 Posouzeni a hodnoceni nabidek minitendrt

Posouzeni a hodnoceni nabidek provadi komise bez pritomnosti Ucastnikl. Komise je
jmenovana zadavatelem (rozhodnutim reditele podniku ¢i feditele Divize). Soucasné
se jmenovanim clenl komise je za kazdého clena komise jmenovan alespon jeden jeho
nahradnik. Jednani komise svolava PZN, ktery je i zapisovatelem komise. Komise je
usnasenischopnd, pokud jsou na jedndni pfitomni alespori 3 ¢lenové nebo nahradnici. Clenové
komise jsou opravnéni pfizvat si k posouzeni a hodnoceni nabidek poradce s pfislusnou
odbornosti ve vztahu k predmétu VZ (ddle jen , odbornik®), ktery ale nema hlasovaci pravo.
Clenové komise a odbornik nesmi byt ve vztahu k VZ ve stfetu zajm(, o ¢em? jsou tyto osoby
povinny ucinit pisemné Cestné prohlaseni.

Posuzovany a hodnoceny jsou pouze ty nabidky, které byly podany ve Ihité pro podani nabidek.
Pokud nebyla nabidka podéna ve |hi(té pro podani nabidek nebo zplsobem stanovenym
ve Vyzvé, nepovazuje se za podanou a v pribéhu minitendru se k ni nepfihlizi.

Nabidky jsou posuzovany z hlediska pozadavk( stanovenych ve Vyzvé. Posouzenim se rozumi
porovnani skutecnosti uvedenych v nabidce se zaddvacimi podminkami uvedenymi ve Vyzvé.
Zadavatel se mze rozhodnout, Ze provede nejprve hodnoceni nabidek a az potom posouzeni
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splnéni podminek Gcasti v minitendru. Pokud nabidka neodpovida zaddvacim podminkam, je
z dal$iho posouzeni a hodnoceni vyfazena a komise doporuci zadavateli Ucastnika z minitendru
vyloucit. Komise mUze pro Ucely zajisténi rddného prabéhu minitendrl pozadovat, aby Ucastnik
v pfimérené [h{té objasnil predlozené Udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi
nebo chybéjici Udaje, doklady, vzorky a modely (Vyzva k objasnéni/dopinéni nabidky). Komise
mulzZe tuto zadost ucinit opakované a muze rovnéz stanovenou |h{tu prodlouzit nebo
prominout jeji zmeskani. Komise nabidku vyradi, pokud ucastnik neposkytne objasnéni
(doplnéni).

Nabidky jsou hodnoceny podle hodnoticich kritérii a zplsobem stanovenym ve Wyzvé. Je-li
zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je komise povinna hodnotit
nabidky a stanovit jejich pofradi podle jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii uvedenych
ve VWyzvé a jejich vah. Pfi hodnoceni nabidek neni moziné prihlizet k jakymkoliv jinym
skutecnostem nez k mife naplnéni hodnoticich kritérii. Je-li zakladnim hodnoticim kritériem
k hodnoceni nabidek k dispozici pouze nabidka jednoho Ucastnika, kterd vyhovéla pfi
posouzeni, k hodnoceni této jediné nabidky nedojde a tato nabidka je automaticky oznacena
jako nejvhodnéjsi.

Ozndmeni o vylouceni z Ucasti v minitendru, véetné dlvodl vylouceni, komise odesle
Ucastnikovi prostrednictvim profilu zadavatele nejpozdéji s uverejnénim Ozndmeni o vybéru
(v podminkach minitendru musi byt toto uvedeno).

6.2.4 Ukonceni minitendru
Komise zpracuje Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Ta musi obsahovat:

* identifikacni Udaje VZ (ndzev, predmét, Cislo VZ v IS PAVEZA, druh zadavaciho postupu,
predpokladana hodnota);

* datum zahdjeni zadavaciho postupu, identifikacni Udaje oslovenych dodavatell (nazev,
ICO);

* konec lhity pro podani nabidek (den, hodina) a identifika¢ni udaje viech ucastnik(
a jejich nabidkovou cenu, popr. dalsi ¢iselné vyjadritelna hodnotici kritéria;

* popis posouzeni nabidek (jen u téch nabidek, u kterych bylo posuzovano — minimalné
vzdy u vybrané nabidky) a oznaceni Ucastnikd, jez byli vylouceni z Ucasti v minitendru
a odlvodnéni jejich vylouceni;

* popis zpUsobu hodnoceni jednotlivych nabidek v rédmci vSech hodnoticich kritérii
s odlvodnénim, vysledek hodnoceni nabidek;

* odlvodnéni vybéru vybraného Ucastnika;

* dlvod zruseni minitendru, byl-li zrusen.

PZN predlozi zadavateli k podpisu Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo Oznameni
o zruseni minitendru spolu se Zprdvou o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky toho Ucastnika, jehoZ nabidka byla podle
hodnoticiho kritéria vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

PZN je povinen uverejnit na profilu zadavatele Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
do 5 pracovnich dnl od rozhodnuti zadavatele (v podminkach minitendru musi byt toto
uvedeno).
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Uverejnénim Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na profilu zadavatele zahajuje PZN
jednani o uzavreni smlouvy s Ucastnikem, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi.

Neuzavre-li Ucastnik z dlvodl na své strané smlouvu do 10 kalendarnich dnl po obdrzeni
Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, mUze zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho
Ucastnika v poradi vyhodnosti nabidek nebo minitendr zrusit (a to predevsim v pfipadé, kdy
jsou podminky nabizené dalSim ucastnikem pro zadavatele neakceptovatelné).

Minitendr mUze zadavatel zrusit kdykoliv, a to nejpozdéji do doby uzavieni smlouvy. Ozndmeni
o zruSeni minitendru je zadavatel povinen vzdy radné odlvodnit. PZN je povinen Ozndmeni
o zruSeni minitendru uverejnit na profilu zadavatele do 5 pracovnich dnl po rozhodnuti
zadavatele (v podminkach minitendru musi byt toto uvedeno).

7 Zadavaniverejné zakazky v zadavacim rizeni dle zakona

VZ jsou zadavany v zaddvacich Fizenich podle ZZVZ pouze z Grovné RSP. Pii zadavani takovychto
VZ se postupuje dle pfislusnych ustanoveni ZZVZ.

K provadéni ukonl dle ZZVZ zadavatel mlze poveéfit komisi. Zadavatel svym samostatnym
rozhodnutim urci ¢leny komise pro konkrétni VZ.

7.1 Zadavani zakdzek v DNS
Pro zaddvani zakdzek v DNS je pouzivan elektronicky nastroj EVEZA.

Zadavatel zaradi do DNS ty Ucastniky zadavaciho fizeni, ktefi splnili zadavaci podminky. Taci
dodavatelé predloZili Zddost o Ucast, pfipadné predbéiné nabidky k prokazani kvalifikacnich
predpokladl v souladu se zaddvacimi podminkami DNS.

Pro otevirani, posouzeni a hodnoceni pfedbéinych nabidek pripadné zadosti o Ucast jsou
rozhodnutim feditele podniku jmenovany komise.

Zakazky jsou v DNS zadavany na zakladé Vyzvy k poddni nabidek ve smyslu § 141 7zVZ
dodavateldm zarazenym do DNS.

Zakazky zaddvané v DNS jsou pripravovany administratory Divizi postupem dle instrukci
spravce DNS. Kompletnost a objektivita specifikace VZ dle poZzadavk( ZZVZ jsou kontrolovany
povéfenymi pracovniky Divizi. Hodnoceni nabidek se provadi automatickou metodou
hodnoceni. Seznam zameéstnancl povérenych oteviranim, posouzenim a hodnocenim nabidek
v DNS je stanoven pfislusnym rozhodnutim reditele podniku. Mezi zaméstnance VLS plnici
funkci komise je zarazen alespon jeden pracovnik pfislusné Divize.

Smlouvy jsou uzavirany z Urovné Divize.

8 Smluvnivztahy a realizace VZ

8.1 Ovéreni dodavatele

PZN je povinen oveéfit, zda neni u dodavatele, se kterym ma byt uzaviena smlouva, dana
prekazka uzavfeni smlouvy. Toto ovéfeni provede prostiednictvim programu TENDERMAN.
Zadost o pistup do programu sméFuje PZN na VOVZ.
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8.2 Zmeéna dodavatele

Jestlize je VZ zaddna, ale vybrany dodavatel neza¢ne plnit dle uzavieného smluvniho vztahu
a od smlouvy on ¢i zadavatel odstoupi (nebo smlouva bude ukoncena dohodou), v tomto
pfipadé lze postupovat tak, Ze bude vyzvan k uzavieni smlouvy druhy Ucastnik v poradi
prislusného zadavaciho fizeni/postupu, a to za predpokladu, Ze bude nadéle garantovat
podminky jim nabidnuté v tomto zadavacim fizeni/postupu.

8.3 Zmény smluv

Pisemnou smlouvu lze ménit pouze formou pisemnych, vzestupné Cislovanych dodatkd.
Dodatky jsou pfedmétem pfipominkového fizeni.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zdvazku z uzaviené smlouvy. Za podstatnou
se povazuje takova zména, ktera by:

* vyznamné rozsitila predmét VZ a jeji hodnotu;

* za pouziti v plivodnim zadavacim postupu umoznila Ucast jinych dodavatel(;

* za pouziti v plvodnim zadavacim postupu mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky;
* by ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele.

8.4 Kontrola realizace a skute¢né uhrazend cena VZ

Neprodlené po uzavieni smlouvy je PZN povinen o této skutecnosti elektronicky informovat
o0soby opravnéné k jednani ve vécech smluvnich a technickych ¢i kontaktni osoby ve smlouvée
uvedené.

Zadatel nebo prejimajici je povinen elektronicky (napf. e-mailem) sdélit PZN, ktery zadaval VZ,
Udaje o jednotlivych dil¢ich zakdzkach zadanych (uzavienych smlouvéach) na zédkladé RD
v predchazejicim kalendafnim ¢tvrtleti, a to do 10. dne nasledujiciho ¢tvrtleti. Udaji, které musi
sdéleni obsahovat, jsou: datum uzavieni smlouvy, cena smlouvy bez DPH, cena smlouvy s DPH,
strucné uvedeny predmeét smlouvy, dodavatel, se kterym byla smlouva uzavrena.

8.5 Uverejnovani objedndvek, smluv, dohod a dodatk v registru smluv

Pracovnik odpovédny za administraci a uzavieni smlouvy je povinen predat ke zvefejnéni
objednavku, smlouvu ¢i RD s hodnotou vyssi nez 50 tis. KE bez DPH a veskeré jejich dodatky
(neni-li z uverejnéni stanovena vyjimka dle zvlastnich pravnich predpisd) pracovisti
odpovédnému za proces uverejhovani smluv v registru smluv.

Pfedani pracovisti registru podle predchoziho odstavce bude provedeno prostfednictvim
systému spisové sluzby.

Tento postup se uplatni pfi uzavirani pisemnych titul( pro zavazkové pravni vztahy a pro jejich
zmeény, tedy zejména pfi:

e uzavirdni dohod, smluv a dodatkd k nim;
* uzavirani smluv prostfednictvim objednavek;
* zmeénach smluv, které byly uverejnény v registru smluv.
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Dokumentace verejné zakazky a archivace

Pro kazdou VZ vyjma objednavek je PZN povinen zaloZit a vést spis. PZN je povinen do spisu
vkladat vSechny doklady a pisemnosti, jejichz pofizeni v prdbéhu zadavani VZ, popfipadé
po jeho ukoné&eni, vyZaduje ZZVZ nebo tento Rad.

Dokumentace o VZ obsahuje veskeré pisemnosti (dokumenty), které vznikly pfi pripravé VZ
a béhem zadavani. Dokumentace musi byt vedena Uplné a pfesné, a to od ucinéni prvniho
ukonu smérujiciho k zadani VZ. Dokumentace je ve spisu fazena vzestupné dle pridéleného ¢j.
V pfipadé VZMR (mimo zadavaci postup primého zadani) dokumentaci zakazky tvori alespon:

 Zadanka (zdvazna specifikace), jejiz schvaleni probéhlo v souladu s timto Radem;

* 7D podepsana zadavatelem vcetné vsech pfiloh;

* nabidky vSech dodavatel(;

* Vyzva k objasnéni nebo doplnéni nabidky a v ndvaznosti na to doruc¢ena objasnéni i
doplnéni (je-li relevantni);

* Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek;

* Ozndmeni o vylouceni (je-li relevantni);

* Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (je-li relevantni);

* Oznameni o zruseni (je-li relevantni);

* smlouva a jeji dodatky (je-li relevantni);

* ostatni privodni a dopliujici materialy a informace vztahujici se k VZ.

PZN musi rovnéz v ptipadé VZMR zajistit, Ze bude mozno alespori po dobu 5 let ode dne zadani
VZ ovérit odeslani dalezitych zprav dodavatellim. Za dilezZitou zpravu se vidy povazuje Vyzva
k poddni nabidky, Ozndmeni o vylouceni, Ozndmeni o vybéru a Ozndmeni o zruseni. Pokud je
zprava pouze uverejnéna na profilu zadavatele, Ize jeji uvefejnéni prokdzat i pouze pfistupem
na profil zadavatele.

Dokumentace VZMR se archivuje po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo
od zruseni zadavaciho fizeni/postupu/minitendru. Dokumentace VZ zadavané v zaddvacim
fizeni dle ZZVZ se uchovava v souladu s prislusnymi ustanovenimi ZZVZ.
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Vojenské lesy a statky CR, s.p. Rdd o pldnovdni ndkupnich potreb a zaddvdni verejnych zakdzek

10  Spolecna a zrusujici ustanoveni

10.1 Souvisejici predpisy

* Organizacnirad ¢. VLS-IMS-R-2024-302-1900

* Spisovy rad ¢. VLS-IMS-R-2016-0233-1900

* Smérnice k obéhu ucetnich dokladl €. VLS-IMS-S-2022-570-1900

» Smérnice k pldnovani, schvalovani a evidenci investic a b&Znych vydajdi u VLS CR, s.p.
VLS-IMS-5-2021-0274-1900

+ R&d pro stavebni investice a Udrzbu staveb VLS-IMS-R-2015-0455-1900

10.2 ZruSené predpisy
Nabytim G¢innosti tohoto Radu pozbyva platnosti nize uvedeny predpis:

+ R&d o pldnovani nakupnich potieb a zadavani vefejnych zakdzek €. VLS-IMS-R-2024-
431-1900

11 Prechodna a zavérecna ustanoveni

Tento Rad nabyvé platnosti dnem podpisu a U&innosti dne 11.04.2025.

Na zadavaci procesy zahajené prede dnem U&innosti tohoto Radu se pouZije tento Rad ode dne
nabyti jeho ucinnosti, neni-li takové pouziti v rozporu se zakonem.

12 Autorizace

Spravni reditelka

Predilada: o

Reditel statniho podniku

Schvalil:
Ing. Jaroslav Nerad
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