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5 Vojenské lesy a statky CR, s. p.
Reditelstvi podniku, Pod Juliskou 1621/5, Praha 6 — Dejvice

Pro nas tym na reditelstvi podniku hledame kolegu/kolegyni na pozici

Asistentka reditele

Obsah prace:

vyrizovani agendy reditele statniho podniku VLS,

organizace pracovniho programu feditele, sjednadvani pracovnich schiizek, priprava podkladi
a materiald pro jednéni,

sprava kancelare reditele, koordinace pracovnich cest vcetné zajiSténi dopravy, ubytovani
a souvisejicich organizacnich zaleZitosti,

sprava a organizace fyzickych i elektronickych dokumentti, zpracovani ptichozi a odchozi posty
véetné datovych schranek sekretariatu reditele podniku,

zajisténi chodu zasedacich mistnosti, jejich rezervace, organizacni zajisténi jednani a objednavani
obcerstveni,

spolupréace pri pripraveé a organizaci internich akei véetné rozesilani pozvanek.

Pozadujeme:

stredoskolské vzdélani,
dobra uzivatelska znalost prace na PC, zejména MS Office (Word, Excel, Outlook).

Ocekavané schopnosti a dovednosti:

schopnost tymové spoluprace, samostatnost, peclivost a zodpovédnost,
aktivni a iniciativni pfistup k plnéni svétenych tkold,

ochotu udit se novym vécem a déle se rozvijet,

flexibilitu a schopnost pruzné reagovat na aktualni potreby.

Nabizime:

plny pracovni iivazek se zazemim silného statniho podniku.

pruzna pracovni doba 37,5/tydné.

5 tydnt dovolené.

prispévek na stravovani.

prispévek na produkty na stari az 12.000 Ké roc¢né.

prispévky z FKSP az 20.000 K¢ ro¢né (napf. na rekreace, détské tabory, bryle, sport, kulturu...).

sluzebni mobilni telefon, mobilni tarif a notebook.

Termin nastupu: dle dohody.

Misto zaméstnani: Reditelstvi statniho podniku Praha.
Mzda: predpokladana mzda dle praxe a zkuSenosti 35 000 — 44 200 K¢ + pripadné dalsi nenarokové
slozky mzdy dle pracovniho vykonu (zejm. osobni ohodnoceni a odména za hospodarsky vysledek).

Pokud Vs nabizené misto zaujalo a spliiujete nase pozadavky, poslete nam sviij profesni Zivotopis s motiva¢nim
dopisem nejpozdéji do 27. 9. 2026 na nize uvedenou adresu nebo e-mail.

Véami poskytnuté osobni tidaje zpracujeme vyluéné pro Gcely vybérového fizeni a obsazeni inzerovaného pracovniho mista. Vas
Zivotopis a veskeré osobni tidaje ziskané v priibéhu tohoto vybérového fizeni budou po jeho ukonéeni smazany v piipadé, Ze s Vami
nebude uzavien pracovnépravni vztah. Pokud nas pozidate o uchovani Gdaji z divodu, Ze mate zdjem tcastnit se dalsich
vybérovych fizeni, uchovime Vase tdaje na zakladé Vaseho souhlasu maximalné po dobu 1 roku. Vice informaci o zpracovani
osobnich adajti a o Vasich pravech naleznete na https://www.vls.cz/cs/o-vls/informace-o-zpracovani-osobnich-udaju.
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Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit bez udani divodu.

Dalsi informace poskytne na adrese:
Vojenské lesy a statky CR, s. p., Reditelstvi Praha, Pod Juliskou 1621/5, 160 00 Praha 6

Jméno:

E-mail:

Romana Halamova Romana.Halamova@vls.cz


https://www.vls.cz/cs/o-vls/informace-o-zpracovani-osobnich-udaju

