
 
 
 
 
 
 
 

 

Vojenské lesy a statky ČR, s. p. 
Divize Karlovy Vary 

Pro náš tým hledáme kolegyni/kolegu na pozici 

          Všeobecná/ý účetní – poloviční úvazek     
 

Pracovní místo je vhodné i pro rodiče na rodičovské dovolené. 

Obsah práce: 
• evidence došlých faktur od dodavatelů včetně kontroly daňových náležitostí; 
• zaúčtování došlých faktur a kontrola úplnosti podkladů;  
• vystavování příjemek na sklad dle došlých faktur; 
• evidence a účtování příjmových pokladních dokladů a správa pokladní hotovosti divize; 
• komunikace s útvary divize k zajištění plynulého chodu evidence došlých faktur a pokladních dokladů; 
• výpomoc při skartaci a archivaci dokumentů; 
• zástup za asistentku ředitele divize v době její nepřítomnosti. 

Požadujeme: 
• SŠ nebo VŠ vzdělání v ekonomickém oboru; 
• praxe v účetnictví minimálně 1 rok; 
• znalost zákona o účetnictví a zákona o DPH; 
• uživatelskou znalost MS Office 365 – Excel, Word, Outlook, Teams; 
• řidičský průkaz skupiny B, aktivní řidič; 
• pečlivost, zodpovědný přístup a samostatnost; 
• výhodou znalost programu SEIWIN 5. 

Nabízíme: 
• zázemí stabilního státního podniku; 
• pružnou pracovní dobu s polovičním úvazkem (s možností budoucího navýšení); 
• 5 týdnů dovolené; 
• příspěvek na stravování; 
• příspěvek na životní či penzijní spoření až 12.000 Kč ročně;  
• příspěvky z Fondu kulturních a sociálních potřeb až 22.000 Kč ročně (např. na dovolenou, dětské 

tábory, brýle, sport, kulturu); zaměstnanecké slevy na zvěřinu a dopravu; 
• služební mobilní telefon a notebook; 
• podpora při zapracování a možnost kariérního růstu. 

Termín nástupu: 1. 10. 2025 nebo později dle domluvy 
Místo zaměstnání: Karlovy Vary 

 

 Pokud Vás nabízené místo zaujalo a splňujete naše požadavky, pošlete nám svůj strukturovaný životopis    
 a motivační dopis do 18. 9. 2025. 

Poskytnutím svých osobních údajů dáváte souhlas k jejich zpracování a evidenci pro účely obsazení inzerovaného 
pracovní místa. Váš životopis a veškeré osobní údaje získané v průběhu tohoto výběrového řízení budou po jeho 
ukončení smazány v případě, že s Vámi nebude uzavřen pracovněprávní vztah. Zadavatel si vyhrazuje právo výběrové 
řízení kdykoliv zrušit bez udání důvodu. 

Další informace poskytne na adrese: 
 

Vojenské lesy a statky ČR, s. p., 
Divize Karlovy Vary, Mattoniho nábřeží 203/130, 36001 Karlovy Vary 
Jméno: E-mail:                                                                Telefon:  
Jiří Václavíček Jiri.Vaclavicek@vls.cz                                  +420 724966975  
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